Instructivo 1

1. Solicitud de apertura de expediente de reconocimiento juridico politico

Para solicitar la apertura de un expediente para el inicio del tramite de
reconocimiento juridico politico como partido de distrito, el apoderado designado
por la Asamblea de Fundacion debera: A) descargar del siguiente enlace:

https://www.electoral.gob.ar/nuevo/paginas/cne/presentaciones.php el “Formulario

para la presentacion”, B) completarlo con todos los datos requeridos: (en Objeto
del Juicio, Codigo: EPP31, en Descripcion: Reconocimiento de Partido de Distrito,
en Tipo: Partido, en Denominacion de la Agrupacion: el nombre del partido entre
comillas, tal cual lo adopté la Asamblea de Fundacion, en Orden: Distrito, en
Distrito de actuacion: Mendoza, en Estado: En tramite) C) firmarlo de puio y letray

luego digitalizarlo (escanearlo) D) remitirlo como adjunto al siguiente correo

electronico de la Secretaria Electoral: electoralmendoza.demanda@pjn.gov.ar
(también debera adjuntar los siguientes documentos en formato .pdf: DNI
apoderado, CUIL apoderado, ACTA DE DESIGNACION COMO APODERADO y
“CONSTANCIA DE INSCRIPCION A SERVICIOS™ “Ingreso de copias de
documentos” y “Notificaciones Electronicas” como apoderado de Partido Politico.
Una vez remitidos esos documentos e informado en el cuerpo del correo
electronico los datos personales y de contacto (n° de teléfono), el Juzgado
verificara la identidad y documentacion del apoderado y, una vez validados,
procedera a abrir el expediente, cargara todos los documentos mencionados y le
comunicara namero, ano y caratula por el mismo medio al apoderado quien, de
esta manera, quedara habilitado a cargar en el expediente la documental de inicio -
art. 7 de la ley 23.298, salvo las adhesiones-, en el siguiente orden: 1) Acta de
Fundacion; 2) Declaracion de Principios; 3) Bases de Accion Politica; 4) Carta
Organica; 5) El escrito de presentacion del apoderado dirigido al Sr. Juez Federal
detallando la documentacion que acompaia y por lo cual solicita se inicie el

tramite de reconocimiento juridico politico como partido de distrito. Asimismo, en


https://www.electoral.gob.ar/nuevo/paginas/cne/presentaciones.php
mailto:electoralmendoza.demanda@pjn.gov.ar

el mismo escrito debera constituir domicilio electronico, -a efectos de las
notificaciones electronicas que se generen mediante la simple expresion
“constituyo domicilio electronico en el CUIL N°...”.-

Importante: para el caso que el presentante no conozca las formalidades a

cumplir en la carga de escritos de presentacion y documentacion que se

acompaina en el expediente digital, solicite a Secretaria el formulario: “F3

Instructivo - ingreso de escrito de presentacion y documentos que se

acompaian”.

Nota A: para el caso de aquel ciudadano que ya se encuentre registrado en el PJN
para el servicio de “Ingreso de copias de documentos” y “Notificaciones
electronicas” bajo el perfil: Letrado CPACF; Letrado de Provincia; Letrado sin
Matricula Federal para litigar en Corte; Letrado en Causa Propia; Ciudadano
(materia Electoral); etc. igualmente se requiere que agregue a su perfil el servicio
de “Ingreso de copias de documentos” y de “Notificaciones electronicas” como
apoderado de partido politico y cargue en el sistema de registracion del PJN el
acta de designacion como apoderado. Efectuada esta accion, podra descargar la
“Constancia de Inscripcion” y remitirla al correo de Secretaria Electoral para que
ésta valide dicha acta.

Nota B: para el caso de aquel ciudadano que ya cuente con registracion como
apoderado de partido politico, pero de otro partido, debera cargar el acta de
designacion correspondiente y remitir la “Constancia de Inscripcion” al correo de

Secretaria Electoral para que ésta la verifique.

2. Procedimiento para registrarse como nuevo usuario del sistema de gestion

judicial del PJN y obtencion de la “Constancia de Inscripcion a Servicios -
Notificaciones Electronicas: Apoderado de Partido Politico”.
Para obtener la Constancia debera ingresar al vinculo

https:/www.pjn.gov.ar/gestion-judicial y, una vez alli, hacer clic en el enlace

“Registracion de Nuevos Usuarios - Guia para la generacion de un usuario segun


https://www.pjn.gov.ar/gestion-judicial

perfil y servicios a utilizar”.
Desplegada la nueva pestafna del navegador, debera ingresar a la opcion

“Servicios Disponibles de Gestion Judicial” https:/sau.pjn.gov.ar/ruw/gwtinit.gwt#

En la nueva pantalla, debera seleccionar como “tipo de documento”, “CUIL/CUIT”
completar el campo con su CUIL/CUIT y hacer clic en “Buscar”.

En la siguiente pantalla desplegada, ingresara los datos personales requeridos:
indicara que es persona fisica; completara su nombre completo, su apellido, su
email; y el codigo de verificacion.

Es muy importante ingresar una cuenta de correo electréonica de uso habitual ya

que a través de la misma se gestionan servicios, por ejemplo, de cambio de
contrasefia o avisos informales de recepcion de nuevas notificaciones
electrénicas.

El Cadigo de verificacion debera completarse superando el “Captcha” que aparece
en pantalla (es decir, debera completarse en el campo “coédigo de verificacion”
con las letras y/o nimeros tal como se vean en la imagen, respetando mayusculas
y minusculas). Cumplido, debera hacer clic en “Aceptar”.

En la nueva pantalla, se haran visibles sus datos personales y debera desplegar la
opcion “Servicios Disponibles”, donde debera seleccionar la opcion
“Notificaciones Electronicas: Apoderado de Partido Politico”. Luego y una vez que
dicha opcion luzca en color verde, debera dirigirse al pie de la pagina y
seleccionar la opcion “Agregar Servicios Seleccionados”.

En esta dltima ventana, por medio de la opcion “Examinar” debera cargar el Acta
de designacion como apoderado en formato pdf; y concluir con el boton “Finalizar”.
El tramite detallado no estara concluido hasta que no aparezca en pantalla la

posibilidad de imprimir la “Constancia de Registracion” o guardarla como archivo.

3. Primer ingreso a Gestion de Causas:

Una vez registrado en el servicio de notificaciones electronicas como apoderado

de partido politico debera ingresar a la pagina web del Poder Judicial de la


https://sau.pjn.gov.ar/ruw/gwtInit.gwt#_

Nacion: www.pjn.gov.ar , y dirigirse al enlace “Consulta y Gestion de Causas” y,

luego de hacer clic alli, ingresar a “Gestion de Causas”. Aqui el apoderado
ingresara como usuario su CUIL/CUIT y como contraseiia el mismo n’° de
CUIL/CUIT, luego de hacer clic en “Iniciar Sesion” el sistema le pedira la
“Modificacion de Contraseia” y que la confirme, luego debera hacer clic en
“Enviar”, la interfaz presentara los médulos: Consultas, Notificaciones, Escritos y

Deox.

4. Cuando el apoderado ingrese por el moédulo Escritos para cargar los
documentos que detalla el art. 7 de la ley 23.298 emerge una ventana para

aceptar el “Convenio de firma electrénica”.
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